
Opdracht voorbereidingsformulier maken 
1. Open word  
2. Klik op invoegen 
3. Ga tabel invoegen, de tabel bestaat uit 8 rijen en 2 kolommen  
4. De bovenste rij ga je samenvoegen en typ je activiteitenvoorbereidingsformulier van (je 

eigen voor- en achternaam noteren) 
5. Activiteitenvoorbereidingsformulier met je eigen naam ga je centreren  
6. In de linker rij komt per kolom het volgende te staan: 

a. Naam van de activiteit 
b. Datum en tijd van de activiteit 
c. Duur van de activiteit 
d. Aantal deelnemers 
e. Uitleg activiteit 
f. Locatie/plattegrond 
g. Materialen  

7. In de rechter rij noteer je per kolom informatie: 
a. Op donderdag 20-02-2025 organiseer jij met je klasgenoten een bingo middag 

voor leerlingen uit groep 8 (15 leerlingen, 1 juf of meester en 2 ouders). Ze komen 
op de fiets met hun juf of meester bij jou op school. Ze komen tussen 13:00 – 
13:15 uur binnen zodat de activiteit kan starten om 13:15 uur. Om 14:00 uur 
krijgen de leerlingen een glas ranja en een snoepje daarna volgt om 14:15 uur de 
tweede en laatste ronde dat is een verhalen bingo. Na de verhalen bingo gaan de 
leerlingen om 14:45 uur weer met fiets naar hun eigen school zodat zij daar 
afsluiten met de klas en om 15:00 uur opgehaald kunnen worden om naar huis te 
gaan.  
Je bedenkt zelf waar je de bingo wilt houden in school en welke materialen je 
hiervoor nodig hebt 

8. Document sla je op: naam (je eigen voor- en achternaam) opdracht 
voorbereidingsformulier 

9. Document lever je in via de link van Microsoft Forms (via de website) 


